南投縣仁愛鄉南豐國民小學圖書館小義工實施辦法
一、依據：
(一)教育部國民中小學提升閱讀計畫
(二)南投縣仁愛鄉南豐國小閱讀計畫
二、主旨： 
使本校同學對圖書館有更進一步之瞭解，並提供同學貢獻學校，服務大眾之機會，茲招募本校同學，擔任本校圖書館小義工。 
三、實施對象： 
本校三、四、五、六年級之學生
四、實施方式： 
（一）招募方式：
1.於每學期開始由圖書館辦理義工徵募活動，採自由報名方式參加。 
2.招募名額每班2~3名。 
3.徵選原則視學生服務意願及配合時間而定。 
（二）工作內容：
1.協助圖書館辦理借還書手續。 
2.協助圖書歸架、排架工作。 
3.協助閱讀護照集點工作。 
4.其他圖書館推廣業務。 
（三）工作安排：
1.以每人每週輪班一天為原則，星期一、二：六年級、星期三：三年級、星期四：四年級、星期五：五年級。 
2.服務時間： 
（1） 上午時間：每日第一、二、三節下課時間。
（2） 下午時間：除星期三外，每日第五、六節下課時間。 
（3）如有需要，圖書館可臨時請小義工協助支援。
（四）小義工會議： 
1.每月召開會議一次。 
2.會議目的在討論工作分配、訓練及檢討。 
（五）義工工作守則： 
1. 同學於擔任義工期間內，須配帶義工證，必須依照排定時間，準時到館輪值服務。
2.輪值時間同學須簽到，如須請假，則須於值班前通知圖書館，以便安排代理人員。
3. 遵照館員指導，進行各項業務。
4. 服務時應注意服裝儀容整齊，與老師及同學接觸時，亦應注意禮貌及態度。 
5.對館內各項設備及圖書，應慎加愛護。 
五、預期成效：
(一)提供同學貢獻學校，服務大眾之機會
(二)促進圖書館各項業務之推展。
(三)提升學生閱讀興趣。
（四）培養學生工作能力與認真負責之態度。
六、獎勵：
(一)義工學生每週四得於午睡時間到圖書館閱讀一節課，每月兩次。 
(二)義工學生於學期末由教務處發給獎狀一張及禮物一份。
七、本計畫經校長核定後實施，修正時亦同。
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圖書館小義工簽到表
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圖書館小義工簽到表
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圖書館小義工名單

	班 級
	姓 名
	姓 名

	六 甲
	馮瑞安
	張呤怡

	五 甲
	黃嘉興
	王心妏

	五 甲
	潘劭芸
	石鈺婷

	四 甲
	馮郁淇
	詹雅萱

	三 甲
	羅芳翎
	曾旎
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圖書館小義工會議簽到表
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會議活動紀錄
	


